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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla sposéb organizacji wsparcia w ramach projektu ,Nowa Perspektywa dla Forecast
Consulting”, prawa i obowiazki uczestnikéw Projektu oraz zasady rekrutacji i udziatu w szkoleniach
realizowanych w jego ramach.

2. Projekt ,Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting” jest wspdffinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VIIl:  Regionalne Kadry Gospodarki, Dziatanie 8.1: Rozwd¢j pracownikéw i przedsiebiorstw
w regionie, Poddziatanie 8.1.1: Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw.

3. Niniejszy Regulamin Projektu bedzie powszechnie dostepny na podstronie internetowej Projektu

(www.forecast.com.pl) w zaktadce ,Projekty” - ,Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting”
(www.forecast.com.pl/projekty/nowa_perspektywa_dla_forecast_consulting)  oraz  w  Biurze
Projektu.

4. Zapisy Regulaminu Projektu spefniajg zasady réwnosci dostepu i rownosci szans, przy czym Projekt
stanowi wyjatek od standardu minimum - obejmuje caly personel firmy zatrudniony na umowy
0 prace.

§2
DEFINICJE

1. ,Beneficjent” - Forecast Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi przy ul. Sienkiewicza 13/32, KRS
0000360067, NIP 7252028510,

,Beneficjent Ostateczny” - pracownik lub wiasciciel firmy Forecast Consulting Sp. z o. o,
oddelegowany do uczestnictwa w szkoleniach, bedacy odbiorca pomocy w ramach projektu,
,Regulamin Projektu” - requlamin projektu ,Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting”,
,Instytucja Posredniczaca (IP) POKL” - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tédzkiego,
JInstytucja Zarzadzajaca (1Z)"- Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,

,Projekt” - przedsiewziecie pt. ,Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting” nr WND-POKL.
08.01.01-10-014/14 realizowane w ramach Poddziatania 8.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw”,

7. ,Biuro Projektu” - ul. Sienkiewicza 13/35, 90-113 £6dz, e-mail: biuro@forecast.com.pl,

8. . Kierownik Projektu” - osoba podejmujaca wiazace decyzje w zakresie realizacji Projektu.

N

o v s w

§2
INFORMACJE OGOLNE
1. Projekt pt. ,Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting” nr WND-POKL.08.01.01-10-014/14 jest

realizowany przez Forecast Consulting Sp. z 0. 0. na podstawie umowy nr UDA-POKL.08.01.01-10-
014/14-01 zawartej z Wojewodztwem t6dzkim (Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa

tédzkiego).
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2. Projekt realizowany jest w terminie od 1 wrzesnia 2014 roku do 30 czerwca 2015 roku na terenie
miasta todzi.

3. Gléwnym celem Projektu jest wyzszy poziom konkurencyjnosci firmy Forecast Consulting Sp. z o.o.
prowadzacej dziatalnos¢ na obszarze wojewddztwa tédzkiego poprzez podniesienie kwalifikaci
i umiejetnosci jej 13 pracownikéw i 1 wiasciciela petnigcego funkcje zarzadcze do poziomu
programéw szkoleniowych w zakresie zidentyfikowanych potrzeb szkoleniowych.

4. W trakcie trwania Projektu przeszkolonych zostanie 13 pracownikéw firmy Forecast Consulting Sp.
z 0. 0. (4 kobiety, 9 mezczyzn) oraz 1 whadciciel (kobieta) petniacy funkcje zarzadzajace.

5. W ramach Projektu zrealizowane zostang szkolenia, ktérych wykaz znajduje sie w Zataczniku nr 1 -
Zestawienie szkolen.

6. Na biezaco aktualizowany harmonogram szkolen realizowanych w ramach Projektu dostepny jest

na podstronie internetowej Projektu www.forecast.com.pl/projekty/nowa_perspektywa oraz

w Biurze Projektu.

Udziat w szkoleniach realizowanych w ramach projektu jest bezptatny.

Koszt udziatu w projekcie kazdego uczestnika pokrywany jest w catosci ze Srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

© N

§3

BENEFICJENCI OSTATECZNI - UCZESTNICY SZKOLEN

1. Beneficjentem Ostatecznym Projektu, czyli uczestnikiem szkolei moze by¢ wytacznie pracownik
Forecast Consulting Sp. z 0.0." lub osoba zatrudniona na umowe cywilnoprawna.

2. W trakcie trwania Projektu przeszkolonych zostanie 13 pracownikéw firmy Forecast Consulting Sp.
z 0. 0. (4 kobiety, 9 mezczyzn) oraz 1 wihasciciel (kobieta) petnigcy funkcje zarzadzajace.

3. Dostep do udziatu w Projekcie jest otwarty dla wszystkich pracownikéw bez wzgledu na pte¢, wiek,
wyksztalcenie czy stopien sprawnosci.

§4

REKRUTACJA BENEFICJENTOW OSTATECZNYCH

—

Proces rekrutacji do Projektu prowadzony bedzie na biezaco w trakcie realizacji Projektu.
2. Proces rekrutacji do Projektu bedzie miat charakter zamkniety i zloza sie na niego nastepujace

etapy:

| ETAP - Pisemne oddelegowanie pracownika wyznaczoneqo przez przetozoneqo (Zatacznik nr 2).
Il ETAP - Przyjmowanie kompletu dokumentéw niezbednych do udziatu w szkoleniu, tj.:

a) Formularza danych osobowych (Zatacznik nr 3),

! Przez pracownika rozumie sie: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy
(Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm., b) whasciciela, petnigcego funkcje kierownicze, ¢) wspélnika, w tym
partnera prowadzacego reqularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigceqo z niego korzysci finansowe
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b) Oswiadczenia uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(Zakacznik nr 4),

<) Deklaracji uczestnictwa w Projekcie (Zatacznik nr 5),
Il ETAP - Weryfikacja zgtoszen

Kierownik projektu przeprowadzi weryfikacje dokumentéw rekrutacyjnych. Zgloszenia spefniajace
wszystkie wymagane kryteria beda kwalifikowane do Projektu. Komplet dokumentéw musi by¢ ztozony
najpézniej w dniu rozpoczecia udzialu w Projekcie. Na koniec tego etapu powstanie lista oséb
zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie.

3. Zgtoszenia przyjmowane s3 osobiscie w Biurze Projektu.

4. Uczestnicy Projektu przed ztozeniem dokumentéw maja obowiazek zapoznac sie z catoscia tekstu
niniejszego Regulaminu. Requlamin Projektu dostepny jest w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej Projektu.

5. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka réwnych szans. Projekt stanowi wyjatek od
standardu minimum - obejmuje caly personel firmy.

6. Rekrutacja do Projektu ma charakter zamkniety, bowiem wsparcie kierowane jest do wszystkich
pracownikéw firmy, w zwiazku z tym udziat w szkoleniach kadry zarzadzajacej Projektem
wytonionej sposréd personelu przedsiebiorstwa nie bedzie mial wplywu na bezstronnos¢ procesu
rekrutacji.

7. Zaden z kandydatéw nie bedzie dyskryminowany ze wzgledu na ple¢, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

§5
PRAWA i OBOWIAZKI BENEFICJANTOW OSTATECZNYCH

1. Kazdy uczestnik Projektu ma prawo do:
a. uczestnictwa w szkoleniach,
b. zgtaszania uwag i oceny zaje¢, w ktérych uczestniczy,
¢. bezpfatnego otrzymania materiatéw szkoleniowych,
d. otrzymania certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego nabyte umiejetnosci, kompetencje
i uprawnienia (w przypadku ukonczenia szkolenia i zdania stosownego egzaminu),
e. opuszczenia maksymalnie 20% godzin zaje¢. Wieksza liczba nieobecnosci moze skutkowac
skresleniem z listy uczestnikéw Projektu.
2. Kazdy uczestnik Projektu zobowiazuje sie do:
a. zlozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych,
b. zapoznania sie z trescia niniejszego Regulaminu,
. uczestnictwa w szkoleniach, do ktérych zostat oddelegowany,
d. regularnego uczeszczania na szkolenia organizowane w ramach Projektu zgodnie
z ustalonym harmonogramem szkolen,
e. wypelnienia testdw ex-ante i ex-post oraz ankiet dla celéw ewaluacji i monitorowania
Projektu,
f.  uczestniczenia w testach i egzaminach wymaganych do otrzymania certyfikatu,
g. biezacego informowania o wszystkich zdarzeniach mogacych zakiéci¢ jego udziat
w Projekcie,
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h. stosowania sie do polecerr wydawanych przez poszczegdlne osoby zwiazane z realizacja
Projektu,
i. przestrzegania ogodlnie przyjetych norm i zasad w tym dbatosci o sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu,
j-  pisemnego potwierdzenia:
i. otrzymania materiatéw szkoleniowych,
ii. swojej obecnosci w kazdym dniu szkoleniowym wiasnorecznym podpisem na liscie
obecnosdi,
iii. otrzymania certyfikatu.

§6
ODSTAPIENIE OD UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. W przypadku opuszczenia wiecej niz 20% zaje¢ uczestnik/uczestniczka moze zosta¢ skreslony/a
z listy beneficjentéw Projektu.

2. W przypadku skreslenia z listy beneficjentéw lub rezygnacji uczestnik ma obowigzek zwrotu
otrzymanych w ramach szkolenia materiatéw szkoleniowych.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Regulamin podany jest do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie go w Biurze Projektu oraz
na stronie internetowej Projektu.
2. W sprawach nieurequlowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik Projektu.
3. Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji Projektu.
4. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu badZ wprowadzenia

dodatkowych postanowien. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemne;j.
5. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zataczniki do niniejszego Regulaminu:

Zatacznik nr 1: Zestawienie szkolen

Zatacznik nr 2: Oddelegowanie pracownika

Zatacznik nr 3: Formularz danych osobowych

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zatacznik nr 5: Deklaracja uczestnictwa w Projekcie
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Zafacznik nr 1: Zestawienie szkolen

—_

Specjalista ds. funduszy unijnych (24h)

7 nawykéw skutecznego dziatania (24h)

MS Excel - poziom zaawansowany + egzamin Microsoft Office Specialist (24h)

J. angielski w consultingu + egzamin BULATS (80h)

PRINCE2 Foundation (24h)

Ewaluacja projektéw dofinansowanych i realizowanych z funduszy UE (24h)

Studium wykonalnosci projektéw inwestycyjnych w drodze o ubieganie sie o dotacje UE (24h)

Tworzenie i ocena biznesplanéw. Warsztaty praktyczne (24h)

0 0 N o AW N

Business Trainer Certificate (142h)

—_
o

. Samodzielny ksiegowy | i Il stopnia (170h)
. Mini MBA (137h)

. Innowacyjne modele biznesowe (30h)

—_ A
w N =

. Zaméwienia publiczne dla poczatkujacych (12h)
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Zafacznik nr 2: Oddelegowanie pracownika

Przedsiebiorstwo: Forecast Consulting Sp. z o.0.

deleguje do udziatu w projekcie "Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting"

PN/ PANIG: .. vie ittt e e e e e e e e e e aaeaaas
zatrudnionego/zatrudniongd Na SEANOWISKUL .......eeiitii ittt e e e

wykonujacego/ wykonujaca swoja prace na terenie wojewddztwa tddzkiego.

data podpis przetozonego
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Zafacznik nr 3: Formularz danych osobowych

DANE PRACOWNIKOW INSTYTUCJI OBJETYCH WSPARCIEM W RAMACH PROJEKTU

LP. | NAZWA

1 | Tytut projektu: "Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting”

2 | Nr projektu: WND-POKL. 08.01.01-10-014/14

3 | Priorytet: VIl Regionalne kadry gospodarki

4 | Dziatanie: 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie

5 | Poddziatanie: 8.1.7 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw

6 | Nazwa instytucji: Forecast Consulting Sp. z o.o0.

7 | Typ instytucji: Przedsiebiorstwo

8 | Wielkos¢ instytucji: Mikroprzedsiebiorstwo

9 | NIP: 7252028510 REGON: 100917847

10 | Wojewédztwo: t6dzkie Powiat: M. k6dz

11 | Miejscowos¢: Lodz Kod pocztowy: 90-113

12 | Ulica: Sienkiewicza Nr budynku: 13/32

13 | Nazwisko

14 | Imie (imiona)

15 | PESEL

16 | Wyksztatcenie Q brak
U podstawowe
Q gimnazjalne
O ponadgimnazjalne (Srednie lub zasadnicze zawodowe)
Q pomaturalne (wyzsze niz na poziomie szkoly Sredniej, ktére
jednoczesnie nie jest wyksztatceniem wyzszym)
Q wyzsze

17 | Ple¢ O kobieta O mezczyzna

18 | Data urodzenia

19 | Ulica

20 | Nr domu

21 | Nr lokalu

22 | Miejscowos¢

23 | Kod pocztowy

24 | Obszar QO miejski Q wiejski

25 | Wojewédztwo

26 | Powiat

27 | Telefon stacjonarny

28 | Telefon komérkowy

29 | Adres e-mail

30 | Opieka nad dzieémi do lat 7 lub | Q tak O nie

opieka nad osoba zalezng
31 | Przynaleznos¢  do  mniejszosci | U tak U nie
narodowej lub etnicznej
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32 | Status migranta O tak O nie

33 | Niepetnosprawnos¢ O tak O nie

Oswiadczam, ze podane wyzej dane s3 zgodne z prawda oraz zobowiazuje sie do niezwlocznego
pisemnego informowania o kazdej zmianie ww. danych nie péZniej niz w terminie 7 dni od jej zaistnienia.

miejscowos¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu
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Zatacznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwiazku z przystapieniem do projektu pn. "Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting" o$wiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Infrastruktury i Rozwoju petniacy funkde
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa,

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

3) moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu
"Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting", ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL),

4) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej - Urzedowi
Marszatkowskiemu w todzi, z siedziba przy Alei Marszatka Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz,
beneficjentowi realizujgcemu Projekt - Forecast Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi, ul.
Sienkiewicza 13/32, 90-113 ddZ oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza
w realizacji Projektu. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione firmom badawczym
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej POKL, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta
badania ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie

Instytucji Zarzadzajacej POKL lub Instytucji Posredniczacej kontrole w ramach POKL,

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu,

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

miejscowos¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu
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Projekt "Nowa Perspektywa dla Forecast Consulting” wspéffinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zatacznik nr 5: Deklaracja uczestnictwa w Projekcie

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja nize] POdPISANA/Y......oiiiieiiiiieee e (imie i nazwisko), zamieszkata/y’
................................................................................. (adres) deklaruje udziat w projekcie ,Nowa
Perspektywa dla Forecast Consulting” realizowanym od dnia 01.09.2014 do dnia 31.03.2015 przez Forecast
Consulting Sp. z 0.0., w ramach Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj
pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo
dla przedsiebiorstw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:
1. Wyrazam wole uczestnictwa w Projekcie.

2. Spefniam kryteria kwalifikowalnosci, uprawniajace mnie do udziatu w Projekcie tj. jestem osoba
pracujaca, zatrudniona na podstawie umowy o prace / umowy cywilno - prawnej / whascicielem petnigcym
funkcje zarzadzajace’.

3. Zostatam/em pouczona/y o odpowiedzialnosci wynikajacej ze skfadania oswiadczer niezgodnych
z prawda.

4. Zapoznatem/am sie z Regulaminem Projektu i w pefni go akceptuje.

5. Wyrazam zgode na badanie ewaluacyjne, ktérego celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas
pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikow.

6. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o wspdffinansowaniu Projektu przez Unie Europejska
w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego.

podpis uczestnika Projektu data podpisania deklaraji

? miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowo$¢, w ktérej ta osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu
(art.25 Kodeksu Cywilnego)
> niepotrzebne skregli¢
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