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Rzeszéw, 29.09.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/AMD/WwBS
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych z pézn. zm.

w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa IX Rynek pracy
Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
w partnerstwie AMD GROUP Michat Drymajto.

I. Zamawiajacy:

AMD GROUP Michat Drymaijto

ul. Krakowska 18g/54, 35—111 Rzeszdw

NIP 5170050703, REGON 180203870

e-mail: biuro@amd-group.pl

zwany w dalszej czesci Zleceniodawca lub Zamawiajgcym

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

ll. Kod CPV.
Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV) 85312320-8 - ustugi doradztwa.

IV. Oferty czeSciowe

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

V. Nazwa przedmiotu zamowienia:

Ustugi doradztwa indywidualnego z zakresu sporzgdzania biznesplanu
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VI. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie wsparcia doradczego dla uczestnikow projektu
»Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” w wymierze nie wiecej niz 900 godzin zegarowych, majace
na celu pomoc w opracowaniu biznesplanu, ktéry zaktada zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej na obszarze wojewddztwa lubelskiego.

Rozmowy z uczestnikiem bedg odbywac sie w relacji 1:1 (doradca: uczestnik) poi 10 godzin
zegarowych na jednego uczestnika, przewiduje sie trzy spotkania srednio 3-4 godziny dla jednego
uczestnika.

Uczestnicy zostang podzieleni na grupy: podstawowg (60 osdb), sredniozaawang (20 oséb) oraz
zaawansowang (10 osdb) w poprzednim etapie wsparcia.

Wsparcie bedzie odbywac sie na terenie miasta Krasnik.
Tematyka zawierac bedzie m.in.:

e przedsiebiorczo$¢ i jej stereotypowe postrzeganie w perspektywie ptci (m.in. profile
dziatalno$ci gospodarczej a spoteczny autorytet wtasciciela w perspektywie stereotypow
ptciowych, oséb niepetnospranych)

e analiza cen, wielkosci sprzedazy, sezonowosci, charakterystyki produktow/ustug

e analiza nabywcéw, dostawcdw, konkurencji oraz SWOT

e kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach dotaciji,

e prognozy finansowe, bilans i rachunek zyskéw i strat,

e kwestie zwigzane z poprawag rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili
dziatalnosci rynkéw zbytu.

e marketing przedsiebiorstwa (otoczenie konkurencyjne, polityka reklamowa, polityka
sprzedazy)

e planowane zatrudnienie,

e finanse przedsiebiorstwa, harmonogram rzeczowo finansowy przedsiewziecia, zrédta
finansowania

e wykonalnos¢ ekonomiczno — finansowa,

e szczegotowe przygotowanie i ztozenie biznesplanu.

Pomoc w rozwigzywaniu probleméw pojawiajgcych sie na etapie przygotowywania informacji i
materiatéw do biznesplanu.

Profesjonalna i indywidualna pomoc kazdemu ze skierowanych do niego uczestnikdw projektu w
opracowaniu a nastepnie ztozeniu biznesplanu.

Pomoc z uwzglednieniem specyfiki otwieranej dziatalnosci gospodarczej oraz predyspozycji
zawodowych uczestnika projektu skierowanego na doradztwo.

Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy. Uzupetnienia po kazdym doradztwie dla Kazdego
z Uczestnikdw z osobna karty doradczej, ktdrg podpisze doradca i Uczestnik Projektu. Karty
doradcze winny zawiera¢ informacje o dacie i godzinach w jakich odbywato sie doradztwo,
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(Zzamawiajgcy wyznaczy osobe do kontaktu przez podpisaniem umowy z Wykonawca).
Prowadzenie list obecnosci. Prowadzenie kart czasu pracy.

Przeprowadzenie doradztwa z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych realizowanej
ustugi, w sposdb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celow.

Systematyczne przekazywanie Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowane
doradztwa. Dokumenty powinny by¢ przekazywane nie rzadziej niz w terminie do 7 dni od
zakonczenia petnej ilosci godzin doradztwa przewidzianych indywidualnie dla danego Uczestnika,
ktdrego dotycza, jednak nie pdzniej niz do konca miesigca w ktérym przedmiotowe doradztwo
indywidualne zostato zrealizowane.

Oznaczanie prowadzonej dokumentacji zgodnie z zasadami okresSlonymi w nastepujgcych
dokumentach:

e  Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020,

e  Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji.

niezwtoczne przekazywania w formie telefonicznej lub email informacji, o kazdym Uczestniku
Projektu, ktéry nie zgtosit sie na uméwione spotkanie.

2. Termin realizacji — zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2017 r.

Wsparcie bedzie odbywac sie w okresie VIII- IX.2017r (I tura rekrutacji) i IX-X.2017r (Il tura
rekrutacji) z zastrzezeniem, ze termin ten moze ulec zmianie (termin realizacji zadania moze
ulec wydtuzeniu/skréceniu) w zaleznosci od postepu naboru zgtoszen do projektu.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢é przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia na
skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zleceniodawce (ktorych
nie mozna byto przewidziec). Ze wzgledu na potrzeby uczestnikdw projektu, termin realizacji
kazdego doradztwa indywidualnego zostanie wskazany przez Zamawiajgcego przynajmniej 24
godziny przed rozpoczeciem kazdego doradztwa indywidualnego. Telefonicznie, lub za
posrednictwem poczty e-mail). Zamawiajgcy w kazdym przypadku zastrzega sobie prawo
zmiany liczby Uczestnikéw Projektu oraz ilosci godzin doradztwa wynikajgcych z potrzeb
realizacji Projektu. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie informowany na
biezgco.

3. Grupa docelowa projektu stanowi 90 oséb fizycznych (w tym 90 kobiet) w wieku 30 lat i wiecej z

terenu powiatéw:m. Lublin, lubelskiego, opolskiego, krasnickiego, janowskiego w
wojewddztwie lubelskim(tj.zamieszkujagce na obszarze wojewddztwa Iubelskiego, w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego)pozostajgcych bez pracy (w tym zarejestrowanych
w urzedzie pracy jako bezrobotne), zamierzajgcych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, z wytgczeniem o0sob zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzgcych dziatalnos¢
na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub
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oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu
nalezgcych co najmniej do jednej z nastepujacych grup:

Obigatoryjnie - kobiety; oraz fakultatywnie:

a)osoby w wieku powyzej 50r.z.,

b)osoby z niepetnosprawnosciami(ON),

c)osoby dtugotrwale bezrobotne(DB),

d)osoby o niskich kwalifikacjach

4. Miejsce realizacji ustugi Wojewddztwo lubelskie, miasto Krasnik (doktadne adresy zostang
wskazane przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamdwienia).

Zamawiajgcy w kazdym przypadku zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikéw Projektu oraz
ilosci godzin doradztwa wynikajacych z potrzeb realizacji Projektu.

O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie informowany na biezgco

VII. W ramach realizacji doradztwa, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1. Przeprowadzenia dla wskazanych uczestnikow projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych w sposéb zapewniajgcy
osiggniecie zaktadanych celow.

2. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy (w tym m.in. kart czasu pracy, kart doradczych, list
obecnosci) oraz przekazywanie ich terminowo do Zlecajgcego (do 7 dni kalendarzowych od
zakonczenia ustugi,badZ na wezwanie Zlecajgcego) .

3. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym uczestniku
projektu, ktdry, nie zgtosit sie na umdéwione spotkanie.

4. Udostepniania do wgladu wszelkiej dokumentacji w ramach prowadzonego wsparcia Instytucji
Posredniczacej, jak i innym podmiotom uprawnionym do wszelkiego rodzaju czynnosci
kontrolnych w ramach realizowanego projektu.

5. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem indywidualnego doradztwa
oraz Scistej wspotpracy ze Zlecjagcym oraz Kadrg projektu.

6. Ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

VIIIL. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Wykonawcéw spetniajgcych tacznie nastepujace
warunki:

A) Nie sg powigzani ze Zleceniodawcg (AMD GROUP Michat Drymajto) ani Liderem partnerstwa
("FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA) osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zleceniodawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniodawcy lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Zleceniodawcy a Zleceniodawcy, polegajgce w szczegdlnosci
na:
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e uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: weryfikacja na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy o

braku ww. powigzan (Zatacznik 3). Wykonawca powinien réwniez zatgczy¢ do oferty
oswiadczenia o braku ww. powigzan (Zatgcznik nr 3), ztozone przez poszczegdlnych doradcéw,
wszystkich z osobna, ktérzy w jego imieniu lub na jego rzecz beda wykonywaé zlecenie.

W sytuacji wystgpienia ktéregokolwiek z powigzan, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania.

B) Nie nalezg do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania okreslonych w art. 24
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych z péin. zm. Dz.U.2015.2164 z
dnia 22.12.2015, tj. m.in. oferentdéw niespetniajgcych wymagan okreslonych ponizej:

o wykonawcdw, ktérzy w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawili informacje
wprowadzajgce w btagd zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

e wykonawcdéw, ktdrzy bezprawnie wptywali lub prébowali wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, moggce da¢ im przewage w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

e wykonawcow, ktérzy brali udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia
lub ktérych pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu;

e wykonawcow ktdrzy w sposdb zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, co
podwaza ich uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

e wykonawcow ktdrzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
Prawo zamowien publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania;

Opis_weryfikacji spetnienia_warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny

spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oSwiadcza spetnienie
tego warunku.

Realizator projektu:

AMD GROUP

AM D ul. Pitsudskiego 34 (C.H. EUROPA Il — 4 pietro), 35-001 Rzeszéw
A R 2

kom.: 608 396 822, e-mail: biuro@amd-group.pl
www.amd-group.pl




Fundusze -B. lubelskie Unia Europejska [Nl
Eu I"ODEJSKIE ’,{r Sm{‘y—%ya—e, Europejski Fundusz Spoteczny R

Program Regionalny

C) Dysponuja potencjatem i doswiadczeniem gwarantujgcym wykonanie zamdwienia z zakresu
doradztwa indywidualnego

W szczegélnosci:

I.  Posiadajg  wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie indywidualnego doradztwa z zakresu sporzadzania
biznesplanu.

Il posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug doradztwa
indywidualnego z zakresu sporzadzania biznesplanu i wykazg, ze zrealizowali tgcznie
minimum 250 godzin doradztwa indywidualnego (w wyniku ktérego powstato minimum
20 biznesplanéw w minimum 5 branzach),

Ad | Opis weryfikacji spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedg stanowié

zatagczone kopie dokumentdw jednoznacznie wskazujgce na posiadanie ww. wyksztatcenia
wyzszego/zawodowego lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne z zakresu sporzgdzania biznesplanu tj.
dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia badz inne potwierdzajgce posiane wyskztatcenie.

Z zatgczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ posiadane wyszkatatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne z zakresu sporzadzania biznesplanu. W
innym przypadku dokument nie bedzie brany pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat catosci lub czesci zlecenia osobiscie - do
oferty powinien zatgczyé dokumenty potwierdzajagce wymagane wyksztatcenie poszczegdlnych
doradcéw, ktérzy w jego imieniu lub na jego rzecz bedg wykonywac zlecenie

Ad 1l Opis weryfikacji spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowi¢

Formularz oferty (Zatgcznik nr 1) oraz Wykaz posiadanego udokumentowanego doswiadczenia
Wykonawcy (Zatacznik nr 4). Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty kopie dokumentéw
potwierdzajacych zawarte w wykazie posiadanego udokumentowanego wyksztatcenia oraz
doswiadczenia zapisy, tj. umowy, referencje (z zastrzezeniem, iz zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé weryfikacji prawdziwosci dokumentacji na podstawie uméw lub faktur), protokoty lub
inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi doradztwa.

Doswiadczenie Wykonawcy weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonych dokumentéw (np.
referencji, protokotéw Iub innych dokumentéw potwierdzajgcych, od podmiotéw na rzecz
ktérych byto prowadzone doradztwo indywidualne) oraz na podstawie Zatacznika nr 4.

Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar czasu, jakos¢ oraz przedmiot
zrealizowanej ustugi. W innym przypadku dokument nie bedzie brany pod uwage przy
dokonywaniu oceny oferty. Doswiadczenie nieudokumentowane nie bedzie brane pod uwage
przy dokonywaniu oceny oferty.

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie realizowat catosci lub czesci zlecenia osobiscie - do
oferty powinien zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie oraz kwalifikacje
poszczegdlnych doradcow, ktérzy w jego imieniu lub na jego rzecz bedg wykonywac zlecenie.
Kazdy z doradcow powinien wypetni¢ Zatacznik nr 5. Doradcy (kazdy z osobna) wskazani przez
Wykonawce do osobistego sSwiadczenia ustugi doradczej bedgcej przedmiotem niniejszego
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zamoéwienia winni posiadac co najmniej dwuletnie doswiadczenie w Swiadczeniu ustug doradztwa
indywidualnego z zakresu sporzgdzania biznesplanu i wykazaé, ze zrealizowali tgcznie minimum
250 godzin doradztwa indywidualnego (w wyniku ktérego powstato minimum 20 biznesplanéw w
z minimum 5 réznych branz).

Podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowi¢ Wykaz posiadanego udokumentowanego
doswiadczenia Doradcy (Zatacznik nr 4). Wykonawca ponadto powinien do oferty zataczyé kopie
dokumentédw potwierdzajacych zawarte w wykazie posiadanego udokumentowanego
doswiadczenia doradcy zapisy, tj. referencje (z zastrzezeniem, iz zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ weryfikacji prawdziwosci dokumentacji na podstawie uméw lub faktur), protokoty lub
inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi doradztwa.

Doswiadczenie Doradcow weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonych dokumentéw (np.
referencji, protokotéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych, od podmiotéw na rzecz
ktorych byto prowadzone doradztwo indywidualne) oraz na podstawie Zatgcznika nr 4. Z
zatgczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar czasu, jako$¢ oraz przedmiot
zrealizowanej ustugi. W innym przypadku dokument nie bedzie brany pod uwage przy
dokonywaniu oceny oferty. Doswiadczenie nieudokumentowane nie bedzie brane pod uwage
przy dokonywaniu oceny oferty. Po ztozeniu oferty zmiana poszczegdlnych doradcéw
zadeklarowanych w ofercie bedzie mozliwa jedynie na osoby - doradcdw, ktére spetniajg warunki
opisane powyzej, oraz ich doswiadczenie nie s3 nizsze (gorsze) od tych jakie posiadajg osoby
zmieniane. Wykonawca bedzie takze zobowigzany przedstawi¢ dokumentacje potwierdzajgca
posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia.

D) Whniosg wadium w kwocie 10 000,00 zt (stownie: dziesiec tysiecy ztotych 00/100 zt.)

Weryfikacja spetnienia warunku: weryfikacja nastgpi w oparciu o kserokopie dokumentow

potwierdzajgcych wptate wadium, ztozonych Wykonawce/Zleceniobiorce.

Opis_weryfikacji spetnienia_warunku: Warunek weryfikowany na podstawie bankowego

potwierdzenia wptaty wadium.]

Oferty nie spetniajagce ww. warunkéw (okreslonych w punktach od 1A.) do 1D.) zostang

odrzucone z postepowania. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne

roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg

ostateczna.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

b) pozostaje ze Zleceniodawcg w powigzaniu, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a — wykluczenie z
postepowania,

c) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w pkt. 1,

d) ztozy oferte niespetniajgca kryteriéw formalnych,

e) przedstawi nieprawdziwe informacje,

f) Ztozy oferte przygotowang niezgodnie z opisem sposobiu przygotowania i ztozenia oferty
(pkt IX przygotowanie i ztozenie oferty),

g) Oferta bedzie niekompletna,

h) Oferta zostanie ztozona na niewtasciwych formularzach,
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i) Ztozy wiecej niz jedng oferte,

j) Nie zostanie wniesione wadium (pkt XIl Wadium),

k) Nie ztozy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wyjasnien do oferty, o ktére
wystgpit zamawiajgcy w toku badania oferty.

I) ztozy oferte po terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zleceniodawcy.
Decyzja Zleceniodawcy o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

IX. Wadium/kaucja/weksel

W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy
whiesienia wadium w wysokosci 10 000,00zt (stownie: dziesie¢ tysiecy 00/100zt.).

W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania zamodwienia Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcdéw whiesienia kaucji w wysokosci: 10% wartosci zamdwienia .

3. Wadium/kaucja moze byé wniesione jedynie przelewem na konto bankowe wskazane przez
Zamawiajgcego.

4. Wadium wnoszone na konto bankowe nalezy wptaci¢ przed uptywem terminu sktadania ofert na
rachunek bankowy Zamawiajgcego nr: 65 1540 1131 2070 6235 7762 0006 z dopiskiem
»Wadium-Zapytanie ofertowe nr 3/AMD/WwBS”. Zamawiajacy uzna wymaog wniesienia wadium
za spetniony, jezeli kwota, o ktérej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie
Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium / kaucja nie jest oprocentowana.

Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym - zostanie odrzucony.

Wadium wniesione przez Wykonawce, z ktdrym zostanie zawarta umowa o $wiadczenie ustug
doradczych przeksztatca sie w kaucje stanowigcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
(Wysokos¢ wptaconego wadium wlicza sie na poczet zabezpieczenia). Dodatkowo Wykonawca
przy podpisaniu umowy celem zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia wniesie
dodatkowe zabezpieczenie pieniezne dopetniajgce wysokosé kaucji do kwoty stanowigcej 10 %
wartosci zaméwienia.

Kaucje wnoszong na konto bankowe nalezy wptaci¢ przed podpisaniem umowy przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego nr: 65 1540 1131 2070 6235 7762 0006 z dopiskiem
»Wadium-Zapytanie ofertowe nr 3/AMD/WwBS”. Zamawiajgcy uzna wymadg wniesienia kaucji
za spetniony, jezeli kwota, o ktdrej mowa powyzej zostanie zaksiegowana na koncie
Zamawiajgcego przed uptywem wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu podpisania
umowy.

Nie wniesienie przez Wykonawce kaucji na warunkach okreslonych powyzej, bedzie traktowane
jako odmowa podpisania umowy.
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Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli:

e Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy lub zwleka z
zawarciem umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zawarcie
umowy W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy

Zamawiajacy zatrzymuje kaucje, jezeli:
e nie uzna umowy za nalezycie wykonang

lub

e Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji
dopuszczonych w umowie.

Zamawiajgcy zwrdci wniesione wadium oferentom, ktérych oferty nie zostaty wybrane do
zawarcia umowy w terminie do 30 dni kalendarzowych poczawszy od uptywu terminu sktadania
ofert. Przez date zwrotu rozumie sie obcigzenie rachunku Zamawiajgcego.

Kaucja zostanie zwrdcona Wykonawcy w ciggu 7 dni od zakonczenia i rozliczenia umowy z
Wykonawca.

Wykonawca, ktdrego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza ponadto zobowigzany
bedzie do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z zawartej umowy o realizacje przedmiotowego zamdwienia, na caty okres
realizacji zawartej umowy, w formie weksla in blanco, opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie”
wraz z deklaracjg wekslowa.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia do Zamawiajgcego prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 14 w formie weksla in blanco na zabezpieczenie roszczen
przystugujacych Zamawiajacemu, z tytutu umowy o realizacje przedmiotowego zamodwienia,
ktory to Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetni¢ wedtug swojego uznania na kwote
odpowiadajgcg wierzytelnosci przystugujacej Zamawiajgcemu wraz z odsetkami i wszelkimi
optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci, w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z zawartej z Wykonawcg umowy, przed podpisaniem
umowy o realizacje przedmiotu zamowienia.

Nie wniesienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 14 w terminie podpisania umowy,
wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako odmowa podpisania umowy.

Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastgpi po ziszczeniu sie tgcznie dwdch
warunkéw: po potwierdzeniu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy protokotem
podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce bez zastrzezen oraz po potwierdzeniu przez
wtasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkédw poniesionych przez
Zmawiajgcego W zwigzku z realizacja umowy przez Wykonawce, na pisemny wniosek
Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy ma prawo zniszczenia weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowg w przypadku braku takiego wniosku w terminie 6 miesiecy od spetnia ww.
warunkow.
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X. Udziat podwykonawcow

Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdw w realizacji zamodwienia.

Xl. Warunki zawarcia umowy

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zleceniodawca z tytutu realizacji przedmiotu umowy
przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnosé finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie
taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisébw Umowy o dofinansowanie
projektu zawartej pomiedzy Zleceniodawcg a Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego
Instytucja Posredniczagcg oraz odpowiednich regut i warunkéw wynikajgcych z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przepiséw prawa unijnego i
prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zleceniodawca okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposdbinformuje, a Wykonawca sktadajagc oferte akceptuje, ze w umowie bedg
znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) przewiduje mozliwosé¢ kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020,

b) przewiduje mozliwo$¢ kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 w zakresie maksymalnego tgcznego zaangazowania zawodowego w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wtasnych Zleceniodawcy i
innych podmiotdw, nie przekracza 276 godz. miesiecznie,

c) przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku braku mozliwosci lub odmowy realizowania umowy na
rzecz Zleceniodawcy w ustalonym wymiarze godzinowym,

d) przewiduje mozliwos¢ kary umownej w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramem,

e) przewiduje mozliwo$¢ kary umownej w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb
zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w
szczegodlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zleceniodawcy zgtaszanych
podczas wsparcia, zawartosSci merytorycznej i sposobu prowadzenia wsparcia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdzinien w dostarczaniu dokumentacji oraz nie
informowaniu o nieobecnosciach,
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f) w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci wsparcia lub nieprawidtowosci w
jego zakresie Zleceniodawca wstrzymuje do czasu wyjasnienia wszystkie ptatnosci,

g) w przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, zaptaci on na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci
100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

h) w przypadku naruszenia obowigzkéw przez Wykonawce okreslonych w umowie
Wykonaweca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% fgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

i) w przypadku nie wykonania ustugi w wyznaczonym terminie bez uzasadnienia (przy
czym o przyjeciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje wytgcznie Zleceniodawca)
Wykonaweca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 30% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

j) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z kaucji
lub z wynagrodzenia Wykonawcy.

k) w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjag w catosci szkody
Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ dochodzenie odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zleceniodawca na skutek dziatania lub zaniechania
dziatania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztdw poniesionych przez
Zleceniodawce w zwigzku z przygotowaniem szkolen w innym terminie, zastrzegajgce
Zleceniodawcy mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy,

|) zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zleceniodawce do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zleceniodawca na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztdw poniesionych przez
Zleceniodawce w zwigzku z przygotowaniem wsparacia (lub o podobnym zakresie) w
innym terminie,

m) zastrzegajgce mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.
stwierdzenia przez Zleceniodawce jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia,
skracania  realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zleceniodawce harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zleceniodawcy zgtaszanych podczas wsparcia dotyczgcych indywidualnych potrzeb
Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu jego prowadzenia.

n) zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

XIl. Kryteria oceny ofert

1. Wybdr Wykonawcy nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji iréwnego
traktowania.
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2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zawierajacg jedng jednoznaczng oferte
dotyczacg niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca przedkfada jeden Formularz
Oferty. Jesli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte — wszystkie jego oferty zostang
odrzucone.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru wiecej niz jednego Wykonawcy do realizacji
doradztwa indywidualnego z uwagi na koniecznos¢ prawidtowej i terminowej realizacji
projektu.

4. Po spetnieniu przez Wykonawcéw wymaganych w zapytaniu warunkéw - ocena ofert
zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

K1: KRYTERIUM CENA (80%):

Liczba punktdw uzyskanych za Cena jednostkowa brutto oferowana za przeprowadzenie 1
godziny doradztwa indywidualnego — max. 80 punktéw

K2: KRYTERIUM GOTOWOSC (20%):

Liczba punktéw uzyskanych za Gotowos¢ wykonawcy do swiadczenia ustugi doradztwa
indywidualnego w soboty i niedziele — max. 20 punktéw

Ostateczna ilo$¢ punktéw dla danej oferty (OK) bedzie obliczana wg. wzoru:
OK = K1+K2,
tj:

OK = Punkty za KRYTERIUM CENA + punkty za KRYTERIUM GOTOWOSC

tacznie oferta, moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt. (100%)
Oferta, ktéra uzyska najwiecej punktow (OK) bedzie wybrana jako najkorzystniejsza.

Wynik zostanie przedstawiony w punktach.

Punkty w KRYTERIUM CENA zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena jednostkowa brutto sposrod waznych ofert

K1 x 80

Cena jednostkowa brutto oferty ocenianej

Punkty w KRYTERIUM GOTOWOSC zostang przyznane wg ponizszego wzorca:

Sposob przyznawania punktacji za gotowosc:

K2PP - gotowo$¢ wykonawcy do $wiadczenia ustugi doradztwa indywidualnego od
poniedziatku do pigtku — 0 pkt.

K2S- gotowos¢ wykonawcy do Swiadczenia ustugi doradztwa indywidualnego w soboty — 10
pkt.
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K2N- gotowosé wykonawcy do swiadczenia ustugi doradztwa indywidualnego w niedziele —
10 pkt.

K2 = K2S+K2N
Wykonawca za kryterium GOTOWOSC — K2 - moze zdoby¢ maksymalnie 20 pkt.

Gotowos¢ wykonawcy do Swiadczenia ustugi doradztwa indywidualnego w soboty i gotowosc
wykonawcy do $wiadczenia ustugi doradztwa indywidualnego w niedziele beda weryfikowane na
podstawie Deklaracji Wykonawcy (Zatgcznik nr 5).

W przypadku jesli Wykonawca zaznaczy tylko opcje ,,0d poniedziatku — do pigtku” — otrzyma za
kryterium gotowos$¢ - 0 pkt. W przypadku jesli Wykonawca nie zaznaczy zadnej z opcji — jego
oferta zostanie odrzucona.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego (koszt materiatéw
wykorzystywanych przez doradce do prowadzenia zajeé, sporzgdzenia dokumentacji, koszty
dojazdu, itd.).

Cene oferty nalezy poda¢ w nastepujacy sposdb: cene tgcznie z naleznym podatkiem VAT
(brutto), podatek VAT, obliczony wg. wiasciwej stawki VAT.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie. W innym przypadku,
oferta zostanie odrzucona.

Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg liczbe
punktéw. (OK)

W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ze wspomnianymi
Wykonawcami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty zawierajacej jakiekolwiek omytki
rachunkowe, rozbieznosci czy btedy w formularzu oferty oraz zatacznikach do oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zawiera¢ bedzie razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
wyznaczajac im odpowiedni - realny termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasnien
w wyznaczonym terminie skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

W przypadku gdy oferty dopuszczone do postepowania, jako prawidtowo ztozone przez
wykonawcéw przewyzszajg kwote wydatkdw przeznaczonych na zamdwienie Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z wykonawcami, w kolejnosci od
najkorzystniejszej oferty.
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XIll. Opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert, informacje o ofercie

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wymagan zawartych w niniejszym zapytaniu.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dotyczaca niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca przedktada jeden Formularz Oferty. W przypadku jesli Wykonawca, ztozy wiecej niz
jedng oferte — wszystkie jego oferty zostang odrzucone i nie beda podlegac ocenie.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego. Oferty ztozone w oparciu o inne wzory formularzy, lub formularze
zmodyfikowane mogg zostac odrzucone i nie bedg podlegac ocenie.

5. Wszystkie wartosci przedstawione w zapytaniu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w
zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania: koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

6. Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki
niezbedne do wykonania zamédwienia, tj. koszty dojazdu, itp.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania.

8. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

a) Wzor formularza ofertowego — zatacznik nr 1

b) Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2

c) Wzér oswiadczenia w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatgcznik nr 3

d) Wzér oswiadczenia potwierdzajacego doswiadczenie w $wiadczeniu ustug indywidualnego
doradztwa w wymiarze przepracowanych lat — zatgcznik nr 4

e) Dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia lub inne potwierdzajagce posiadane wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne w realizacji indywidualnego doradztwa
w zakresie sporzgdzania biznesplanu. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg byé podpisane
przez Wykonawce i opatrzone dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

f) Referencje (z zastrzezeniem, iz zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji prawdziwosci
dokumentacji na podstawie umoéw lub faktur), protokoty z wykonanej ustugi, umowy
potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji indywidualnego doradztwa w zakresie
sporzadzania biznesplanu. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce i opatrzone dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

g) Potwierdzenie wptaty WADIUM (kopia),

9. Brak ktoregokolwiek dokumentu lub zatgcznika z wymaganych przez Zamawiajgcego,
ztozenie oferty niekompletnej lub ztozenie oferty niejednoznacznej lub ztozenie oferty
zawierajgcej btedy rachunkowe - spowoduje odrzucenie oferty.

10. Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane czytelnie. Wszystkie kopie
dokumentdw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnos$c z oryginatem”. Nie spetnienie ktéregokolwiek
warunku spowoduje odrzucenie oferty.
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11. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim, w formie pisemnej, w wersji
papierowej. Nie spetnienie ktéregokolwiek warunku spowoduje odrzucenie oferty.Wszystkie
strony dokumentéw  skfadajgcych sie na oferte powinny byé ponumerowane
i pofaczone ze sobg w sposéb trwaty.

12. Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce.

13. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnos¢ jej tresci z dopiskiem: , Oferta cenowa na
indywidualne doradztwo w ramach projektu ,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”, nr sprawy
3/AMD/WwBS. NIE OTWIERAC PRZED 09.10.2017r. roku do godziny 8* » Nie dopetnienie tego
obowigzku spowoduje odrzucenie oferty.

14. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofac¢ oferte.
Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢é doreczone
Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA" [ub ,WYCOFANIE”.

15. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

16. Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowié podstawe
do roszczenia rekompensaty z tytutu strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek
opoznienia w realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania Wykonawcy (ztozenie oferty, a
nastepnie wycofanie sie).

17. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz prawo
uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny oraz bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych. Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty z tego tytutu nie przystugujg zadne
roszczenia.

19. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli
oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie w
tresci zapytania ofertowego.

20. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, dodatkowych dokumentéw, wyznaczajgc im odpowiedni
termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasnien lub nie przedtozenie dokumentéw w
wyznaczonym terminie skutkowac bedzie odrzuceniem ztozonej oferty.

21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcy ostatecznej ilosci godzin
doradztwa indywidualnego przewidzianych w realizacji niniejszego zapytania.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych

omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
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23. Nie dopuszcza sie mozliwosci uzyczenia rekomendacji.

24. Oferta ponadto powinna:

- by¢ opatrzona czytelnym podpisem,
- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawierad imie i nazwisko oraz adres Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail.

25. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac¢ pod adresem e-mail: biuro@amd-group.pl
lub tel. 608 396 822 w godz. 9.00-14.00 w dni robocze.

XIv. Miejsce i termin skitadania ofert

Oferty wraz z zatgcznikami mozna dostarczyé osobiscie do AMD GROUP Michat Drymaijto, ul.
Pitsudskiego 34, 35-001 Rzeszéw lub przesta¢ pocztg/kurierem (w formie pisemnej):
dotyczy projekt ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” ul. Pitsudskiego 34, 35-001 Rzeszéw (C.H.
EUROPA II, IV pietro).

Termin sktadania ofert: do dnia 09.10.2017r. roku do godziny 8*°

Uwagal!

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego (adres podany powyzej), a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Biuro Zamawiajacego czynne jest w dni robocze w godzinach od 8% do 16%.

Oferty zostang otwarte w terminie do dnia 09.10.2017r. w siedzibie Zamawiajacego.

O wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi ofertodawcédw niezwtocznie po wyborze
Wykonawcy/Wykonawcow.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres
pocztowy). Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

XV. Informacje uzupetniajgce

Zamawiajgcy odrzuci oferty nie spefniajagce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
pkt. IX zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze uniewaznic¢ niniejsze postepowanie w kazdym momencie jego
trwania i po jego zakonczeniu bez podania przyczyn uniewaznienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé nie zrealizowania petnego zakresu ustug okreslonych

zaméwieniem, a jedynie jego czesé.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania z Wykonawcami liczby godzin wskazanych
przez nich w ofercie w sytuacji gdy suma godzin w ramach wybranych ofert przekracza liczbe
godzin doradczych przewidzianych projektem, badz gdy zdaniem Zamawiajgcego, liczba godzin
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zaoferowanych przez Wykonawce jest niemozliwa do zrealizowania przez Wykonawce w czasie
wyznaczonym na realizacje ustugi przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego w
terminie 3 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o wybraniu jego
oferty celem przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych zdolnosé
Wykonawcy gwarantujgcg wtasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktérych mowa w punkcie
VIl - Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia.

Brak stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie = wymaganych  dokumentéw
W wyznaczonym terminie zostanie uznany jako odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym
niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy. W
takim przypadku Zamawiajgcy moze dokonaé zatrzymania wadium.

Podpisanie umowy nastgpi w biurze Zamawiajgcego pod adresem: 35-001 Rzeszéw, UL
Pitsudskiego 34. O terminie (dacie i godzinie) podpisania umowy Wykonawca powiadomiony
zostanie telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na 3 dni przed planowanym
terminem podpisania umowy. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce lub
nie stawienia sie Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego (co bedzie
traktowane jako odmowa podpisania umowy), wptacone wadium moze zostaé zatrzymane przez
Zamawiajgcego.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca, ktéry w niniejszym postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia wartosci zamodwienia (w przypadku gdy zmiana
nie prowadzi do zmiany charakteru umowy) w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian
w umowie w celu wtasciwej realizacji zamodwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznejilosci Uczestnikow Projektu kierowanych na doradztwo,

d) zabezpieczenia i kar umownych,

e) zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajagcej 50% wartosci

zamowienia okreslonego w umowie).

11. Od niniejszego postepowania nie przystugujg sSrodki odwotawcze.

12.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.
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Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny ze Wykonawcg, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote srodkow
przeznaczonych nazaméwienie.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

W wyniku postepowania Zleceniodawca moze zawrze¢ umowe na realizacje przedmiotu
zamoéwienia ze Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wybér oferty
najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia zobowigzania przez Zleceniodawce do zawarcia
umowy ze Wykonawca.

Ptatnos$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 30 dni po
otrzymaniu srodkdw przez Zleceniodawce z Instytucji Posredniczacej. Zleceniodawca informuje,
ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto
Zleceniodawcy $Srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu
na etapie, w ktédrym uczestniczyt w nim Wykonawca imoze ulegaé niezaleznym od
Zleceniodawcy opdZznieniom.

XVI. Osoba uprawniona do kontaktow:

Sposbéb porozumiewania sie z Zamawiajacym: telefon, e-mail, droga pisemna.

Osobg uprawniong do kontaktéw jest Pan Michat Drymaijto,

Kontakt telefoniczny pod nr tel. 662 054 140 w godz. 8.00-16.00, w dni robocze; e-mail: biuro@amd-
roup.pl

Adres do korespondencji: AMD GROUP Michat Drymajto, 35-001 Rzeszéw, Ul. Pitsudskiego 34.

el

o

XVII. Zataczniki

Wzér formularza ofertowego — zatacznik nr 1

Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2

Wzdér oswiadczenia w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatgcznik nr 3

Wz6r oswiadczenia potwierdzajacego doswiadczenie w $wiadczeniu ustug indywidualnego
doradztwa w zakresie sporzadzania biznesplanu — zatacznik nr 4

Deklaracja Wykonawcy — zatgcznik nr 5

Wzd6r umowy — zatgcznik nr 6.

Rzeszéw, dn. 29.09.2017 r.
Michat Drymaijto

Wtasciciel
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS — Formularz oferty

w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa IX Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO§CIA w
partnerstwie AMD GROUP Michat Drymaijto.

FORMULARZ OFERTY

/miejscowosé, data/ /piecze¢ Wykonawcy-jesli dotyczy/

Nazwa Wykonawcy:

NIP:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest przeprowadzenie ustugi doradztwa
indywidualnego z zakresu sporzadzania biznesplanu w ramach projektu, Wsparcie w BIZNESwoman-
starcie” sktadam oferte obejmujacy wszelkie koszty wykonania ustugi okreslonej w postepowaniu
ofertowym:
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CENA OFERTOWA BRUTTO za 1 godzine

) I R ztotych
doradztwa indywidualnego .
(STOWNIE: et zf)
W tym VAT ... e ereesnenes Z N USSR ztotych
(StOWNIE: e zt
Deklarowana liczba godzin doradztwa
indywidualnego (Szt.) e
EACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO ZQ cccccvvees | ceverereiieeeieeesieeesnieeesieessseeeesieessneee s saees ztotych
godzin doradztwa indywidualnego
(Stownie: .oeeeeieeeee e, 1)
W tym VAT ....oivirininninnississesnnnes P e ztotych
(STOWNIE: e, zt

Jednoczesnie podpisujgc niniejszg oferte oswiadczam, ze:

1) Ceny brutto podane w niniejszym formularzu zawierajg wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia jakie ponosi Wykonawca w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2) Zapoznatem/-am sie z trescig zapytania ofertowego, opisem przedmiotu zamowienia i nie
wnosze zadnych zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

3) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie warunki i wymagania dotyczace udziatu
W postepowaniu.

4) Oswiadczam, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg zajdg jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji
przedstawionej w moich dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast poinformuje o
nich Zamawiajgcego.

5) Posiadam potencjat organizacyjno — techniczny niezbedny do wykonania zleconej ustugi.

6) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej nalezyte wykonanie
niniejszego zamdwienia.

7) Podpisujac niniejsza oferte wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
niniejszej ofercie w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 roku (t.].
Dz.U. z 2016 roku, poz. 922 z pozn. zm.)

Oferte wraz z zatgcznikami sktadam na ................. stronach.

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
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Swiadomy/-a odpowiedzialnosci za skiadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane
zawarte w Zatacznikach nr .................... oraz innych przetozonych dokumentach s3 zgodne z
prawdg i stanem faktycznym.

miejscowos$é i data czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 - do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS - Wz6r oswiadczenia o spetnianiu
warunkow dziatu w postepowaniu

w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa IX Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA w
partnerstwie AMD GROUP Michat Drymaijto.

OSWIADCZENIE

Miejscowos¢ i data

Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu w ramach projektu ,, Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”

Sktadajagc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 3/AMD/WwBS z dnia 29.09.2017 r.
przeprowadzone w ramach procedury zasady konkurencyjnosci przez Zleceniodawce: AMD GROUP
Michat Drymajto 1z siedzibg w Rzeszowie przy ul. Krakowskiej 18g/54 35-111 Rzeszéw, NIP:
5170050703, REGON 180203870, niniejszym oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym nr 3/AMD/WwBS z dnia 29.09.2017 r.

Prawdziwo$¢  powyziszych  danych  potwierdzam  witasnorecznym  podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.

Czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 - do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS - Wzér oswiadczenia w
sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych

w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa IX Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA w
partnerstwie AMD GROUP Michat Drymaijto.

Miejscowos¢ i data

Oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych
w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”

Oswiadczam, iz nie jestem powigzany ze Zleceniodawcg (AMD-GROUP Michat Drymajto) oraz
z Liderem partnerstwa ("FORECAST CONSULTING" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOéCIA)
ani z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniodawcy lub Lidera
partnerstwa oraz osobami wykonujgcymi w imieniu Zleceniodawcy oraz Lidera partnerstwa czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w szczegdlnosci
poprzez:

uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Eall S

pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam réwniez, iz nie pozostaje ze Zleceniodawcy oraz Liderem partnerstwa w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci
prowadzonego postepowania.

Prawdziwo$¢  powyziszych  danych  potwierdzam  wtasnorecznym  podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.

Czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 - do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS - Wzér oswiadczenia potwierdzajgcego
doswiadczenie w s$wiadczeniu ustug indywidualnego doradztwa w zakresie sporzadzania
biznesplanu
w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa IX Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA w
partnerstwie AMD GROUP Michat Drymaijto.

Miejscowos¢ i data

Wykaz posiadanego udokumentowanego doswiadczenia w Swiadczeniu ustug
doradztwa indywidualnego z zakresu sporzgdzania biznesplanu

llos¢ powstatych

. biznesplanéw (w tym Projekt, w
L. Przedmiot L.
Imie i . branza jaka . ) ramach
. . ustugi, zakres . Podmiot, na rzecz ktérego )
nazwisko Termin . reprezentuje . ktorego byto
L. oraz liczba . byto realizowane doradztwo .
Lp. doradcy realizacj . podmiot/-y narzecz | . . realizowane
L. . . zrealizo- ) indywidualne oraz nr telefonu
realizujgcego | i ustugi ktorego byto . doradztwo
wanych . do ww. podmiotu . .
ustuge odzin realizowane indywidualne
. doradztwo (o ile dotyczy)
indywidualne)
1.
2.

Prawdziwo$¢  powyziszych  danych  potwierdzam  witasnorecznym  podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.

Czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 - do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS — wzér deklaracji wykonawcy

w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” nr 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa IX Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

realizowanego przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA w
partnerstwie AMD GROUP Michat Drymaijto.

Miejscowos¢ i data

Deklaracja Wykonawcy

Dotyczy oferty wykonania ustugi doradztwa indywidualnego z zakresu sporzadzania biznesplanu

Deklaruje gotowos¢ przeprowadzenia ustugi doradztwa indywidualnego z zakresu sporzadzania

biznesplanu dla Uczestnikdw Projektu ,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” w nastepujace dni
tygodnia*:

od poniedziatku - do pigtku
w soboty

[l w niedziele

Czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 3/AMD/WwBS - Wz6r umowy

Projekt ,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie” wspoétfinansowany ze srodkédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowany przez "FORECAST CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA w partnerstwie AMD GROUP Michat Drymajto, na podstawie Umowy nr
22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00 zawartej z Wojewddztwem Lubelskim
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
O¢$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

Umowa NI ...cceeereereerneeneeeeenenee

zawarta w dniu .......cceeeueee. [T
pomiedzy:
Michatem Drymaijto, Przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa:

AMD GROUP Michat Drymajto z siedzibg w Rzeszowie, ul. Krakowska 18g/54 , 35-111 Rzeszow,
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP: 5170050703,
REGON: 180203870

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwanym w dalszej czesci Wykonawca

PREAMBULA

Niniejsza umowa zawarta jest na podstawie wyboru oferty dotyczacej Zapytania ofertowego
nr 3/AMD/WwBS z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020.
Umowa zawarta jest w ramach projektu ,,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”, nr 22/RPLU.09.03.00-
06-0095/16-00, wspodtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 O$
Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci realizowany przez "FORECAST
CONSULTING" SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOgCIA w partnerstwie AMD GROUP Michat
Drymaijto.
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Wprowadza sie nastepujgce definicje i pojecia:
Grupa docelowa Projektu:

stanowi 90 osdéb fizycznych (w tym 90 kobiet) w wieku 30 lat i wiecej z terenu powiatow:m. Lublin,
lubelskiego, opolskiego, krasnickiego, janowskiego w wojewddztwie lubelskim(tj.zamieszkujgce na
obszarze wojewddztwa lubelskiego, w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego)pozostajacych bez
pracy (w tym zarejestrowanych w urzedzie pracy jako bezrobotne), zamierzajacych rozpoczac
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, z wytagczeniem oséb zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze
Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzacych
dziatalno$é na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalnos¢ adwokacka, komorniczg lub
oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu nalezgcych co
najmniej do jednej z nastepujacych grup:

Obigatoryjnie - kobiety; oraz fakultatywnie:

a)osoby w wieku powyzej 50r.z.,

b)osoby z niepetnosprawnosciami(ON),

c)osoby dtugotrwale bezrobotne(DB),

d)osoby o niskich kwalifikacjach.
Uczestnik projektu — osoba, ktdra zostanie zakwalifikowana do udzialu w Projekcie, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa i skorzysta ze wsparcia
przewidzianego w Projekcie, nalezgca do grupy docelowej projektu.

Ustuga — doradztwo indywidualne

Doradztwo/doradztwo indywidualne - nalezy przez to rozumieé¢ doradztwo indywidualne z zakresu
sporzgdzania biznesplanu.

Projekt — projekt Wtasna firma szansg na sukces, realizowany przez Centrum Promocji Biznesu Pawet
Zajgc w Partnerstwie z Korporacja VIP Sp. z 0.0., wspétfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Nr
umowy 36/RPLU.09.03.00-06-0085/16-00

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga doradztwa indywidualnego z zakresu sporzadzania
biznesplanu, ktéra bedzie wykonywana w ramach Projektu ,Wsparcie w BIZNESwoman-
starcie” wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 O$
Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci.

2. Odbiorcy wustugi to: ... 0s6b - Uczestnikow Projektu skierowanych przez
Zamawiajgcego do odbycia doradztwa indywidualnego.

3. Zakres ustugi: Przeprowadzenie ............. godzin doradztwa indywidualnego dla ...........
uczestnikéw projektu ,Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”, ktérzy otworzyli witasng
dziatalno$¢ gospodarcza. Przewiduje sie 10 godzin doradztwa na jednego Uczestnika Projektu
na kazdym poziomie zaawansowania.
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Celem doradztwa bedzie pomoc uczestnikom projektu ktdrzy zamierzajg zatozyé wiasng
dziatalno$¢é gospodarczg w przygotowaniu biznesplanu. Doradztwo powinno by¢ dopasowane
do indywidualnych potrzeb kazdego z uczestnikéw i charakteru dziatalnosci jaka zamierza
utworzy¢ i konczy¢ sie opracowaniem kompletnego biznesplanu planowanej przez uczestnika
projektu dziatalnosci gospodarcze;.

Czas i miejsce ma by¢ dopasowane do mozliwosci uczestnikdw (w tym w miejscach bez barier
architektonicznych - projekt zaktada Zze wuczestnikami projektu beda takie osoby z
niepetnosprawnosciami).

W ramach realizacji doradztwa indywidualnego dla Uczestnikéw Projektu skierowanych do
Wykonawcy na doradztwo indywidualne, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

m) Przeprowadzenia indywidualnego doradztwa indywidualnego o tematyce, zawierajacej m.in.:

p)

a)

e stereotypowe postrzeganie przedsiebiorczosci w perspektywie pfci (m.in. profile
dziatalnosci gospodarczej a spoteczny autorytet wtasciciela w perspektywie stereotypéw
ptciowych, oséb niepetnospranych),

e analiza cen, wielkosci sprzedazy, sezonowosci, charakterystyki produktéw/ustug

e analiza nabywcoéw, dostawcow, konkurencji oraz SWOT

e kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach dotacji,

e prognozy finansowe, bilans i rachunek zyskow i strat,

e kwestie zwigzane z poprawag rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili
dziatalnosci rynkow zbytu.

e marketing przedsiebiorstwa (otoczenie konkurencyjne, polityka reklamowa, polityka
sprzedazy)

e planowane zatrudnienie,

e finanse przedsiebiorstwa, harmonogram rzeczowo finansowy przedsiewziecia, Zrédfa
finansowania

e wykonalno$¢ ekonomiczno — finansowa,

e szczeg6towe przygotowanie i ztozenie biznesplanu.

Udzielania pomocy w rozwigzywaniu problemdw pojawiajgcych sie na etapie przygotowywania

informacji i materiatow do biznesplanu .

Udzielania profesjonalnej indywidualnej pomocy kazdemu ze skierowanych do niego uczestnikéw

projektu w opracowaniu biznesplanu a nastepnie ztozeniu biznesplanu.

Udzielania pomocy z uwzglednieniem specyfiki otwieranej dziatalnosci gospodarczej oraz

predyspozycji zawodowych uczestnika projektu skierowanego na doradztwo.

Przeprowadzenia doradztwa z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych realizowane;j

ustugi, w sposdéb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celdw.

7.

Doradca indywidualny angazujgc swojg wiedze, kontakty i doswiadczenie osobiscie bedzie
wykonywat czynnos$ci doradcy realizujgc na rzecz uczestnika projektu doradztwo
indywidualne z zakresu sporzgdzania biznesplanu.

Spotkania z kazdym Uczestnikiem Projektu skierowanym do Wykonawcy na doradztwo
indywidualne odbywac¢ sie bedg w formie indywidualnych spotkan doradcy z Uczestnikiem
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Projektu, wedtug harmonogramu dostosowanego do potrzeb uczestnikdw Projektu i
harmonogramu realizacji projektu oraz mozliwosci Zamawiajgcego.

Miejsce i terminy swiadczenia ustugi wskaze Zamawiajacy.
Koszty wynajmu sal na doradztwo pokrywa Zamawiajgcy.
Jedna godzina doradztwa oznacza 60 minut.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wymiaru godzinowego, liczby Uczestnikéw
Projektu kierowanych na doradztwo indywidualne wynikajgcego z potrzeb realizacji projektu.

Wykonawca ponosi koszty dojazdu do miejsca Swiadczenia ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie w ramach niniejszej umowy zrealizowaé zlecone przez
Zamawiajgcego doradztwo indywidualne w stosunku do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego Uczestnika Projektu.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na korzystanie przez Wykonawce z podwykonawcédw w
realizacji niniejszej umowy.

§ 2 Terminy i miejsca realizacji doradztwa

1. Ustuga bedzie realizowana na terenie wojewddztwa lubelskiego w miescie Krasnik. (doktadne

adresy zostang wskazane przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamowienia).

2. Wykonawca zobowigzuje sie realizowac ustuge od dnia podpisania umowy, systematycznie, do dnia
31.10.2017r.

a)

b)

Tura | — okres realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia ...... r. (..... Uczestnikéw Projektu)

Tura Il — okres realizacji: od .........cccucuue. r.—31.10.2017 r. (..... Uczestnikdw Projektu)

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, podyktowane

prawidtowg i terminowa realizacjg projektu badZz na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych

i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktdrych nie mozna byto przewidziec).

4. Ze wzgledu na potrzeby uczestnikéw projektu, termin realizacji kazdego doradztwa indywidualnego

zostanie wskazany przez Zamawiajacego przynajmniej 24 godziny przed rozpoczeciem kazdego

doradztwa indywidualnego. Telefonicznie, lub za posrednictwem poczty e-mail).

5. Zamawiajacy w kazdym przypadku zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestnikdéw Projektu oraz

ilosci godzin doradztwa wynikajacych z potrzeb realizacji Projektu.

6. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie informowany na biezaco.

§ 3 Prawa i obowigzki Wykonawcy

1. Strony ustalajg nastepujacy tryb zlecania realizacji doradztwa indywidualnego:
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a) Zamawiajacy zleca Wykonawcy realizacje doradztwa indywidualnego wraz z podaniem jego
zakresu tematycznego, minimalnego wymiaru godzinowego oraz przedziatu czasowego jego
realizacji;

b) W ciggu 3 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zlecenia, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje wykonania doradztwa indywidualnego i rozpocznie jego realizacje
niezwtocznie po jej zaakceptowaniu;

c) Przed rozpoczeciem realizacji doradztwa indywidualnego Wykonawca musi uzyskac akceptacje
przedstawionej Zamawiajgcemu koncepcji doradztwa indywidualnego;

d) Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu propozycje realizacji zleconego doradztwa
indywidualnego wraz z harmonogramem zawierajagcym co najmnie;j:

e zakres tematyczny doradztwa z podziatem na godziny;

e termin rozpoczecia (maksymalnie 3 dni kalendarzowych od momentu zlecenia przez
Zamawiajgcego wykonania doradztwa) i zakonczenia doradztwa;

e czas realizacji doradztwa - doradztwo nie moze by¢ rozciggniete w czasie i musi sie miesci¢ w
podanym przez Zamawiajgcego zakresie czasu;

e) Wykonawca zapewnieni wysokg jakosc¢ realizacji doradztwa;

f) W razie nie przedstawienia przez Wykonawce zadawalajgcej propozycji realizacji doradztwa
i nie uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze rozwigzac¢ niniejszg umowe
w trybie zgodnym z § 7 Kary umowne/Odszkodowania.

. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) Systematycznego prowadzenia doradztwa wg ustalonego programu i harmonogramu,

b) Udzielania profesjonalnej indywidualnej pomocy kazdemu skierowanemu na doradztwo
Uczestnikowi Projektu.

c) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy. Uzupetnienia po kazdym doradztwie dla Kazdego
z Uczestnikdw z osobna karty doradczej, ktorg podpisze doradca i Uczestnik Projektu. Karty
doradcze winny zawierac informacje o dacie i godzinach w jakich odbywato sie doradztwo,
(zamawiajgcy wyznaczy osobe do kontaktu przez podpisaniem umowy z Wykonawcg);

d) prowadzenia indywidualnych list obecnosci na doradztwie;

e) prowadzenia kart czasu pracy kazdego z doradcow i systematycznego przekazywania ich
Zamawiajgcemu;

f)  Systematycznego przekazywania Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowane
doradztwa. Dokumenty powinny by¢ przekazywane nie rzadziej niz w terminie do 7 dni od
zakonczenia petnej ilosci godzin doradztwa przewidzianych indywidualnie dla danego
Uczestnika, ktérego dotyczg, jednak nie pdzniej niz do korica miesigca w ktdrym przedmiotowe
doradztwo indywidualne zostato zrealizowane.
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g) oznaczania prowadzanej dokumentacji zgodnie z zasadami okreslonymi w nastepujgcych
dokumentach:

e  Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-20120,

e  Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji;

h) wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu innych
dokumentdéw okreslonych wymaganiami RPO WL 2014-2020 wymaganych dla doradztwa;

i) przeprowadzenia doradztwa z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych realizowanej
ustugi, w sposdb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celow;

j)  niezwfocznego przekazywania w formie telefonicznej lub email informacji, o kazdym
Uczestniku Projektu, ktdry nie zgtosit sie na umdéwione doradztwo;

k) wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, o problemach w realizacji ustug, w szczegdlnosci o zaprzestaniu ich realizacji.

. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do dokonywania kontroli realizacji doradztwa w kazdym
czasie jego trwania w zakresie niezbednym do oceny prawidtowosci realizacji zamdwienia.

. Poczawszy od dnia zawarcia niniejszej Umowy do dnia 31 grudnia 2027 r. lub pdzniej, jesli ten termin
zostanie wydtuzony przez Instytucje Posredniczacg oficjalnym pismem otrzymanym przed 31 grudnia
2027 r., Wykonawca zobowigzuje sie do poddania sie kontroli lub audytowi dokonywanemu przez
Instytucje Posredniczacg lub wyznaczonego petnomocnika oraz inne uprawnione podmioty, jesli taki
obowigzek wynika z przepisbw prawa w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu poprzez
udostepnienie kontrolujgcym wglagdu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w
formie elektronicznej zwigzane z realizacjg Projektu.

. Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia kontroli realizacji niniejszej umowy, w tym wgladu w
dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg niniejszej umowy na zadanie Zamawiajgcego lub innych
podmiotéw uprawnionych do kontroli.

. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony wszelkich danych osobowych uzyskanych w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych. Réwnoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie, iz nie bedzie gromadzit ani przetwarzat
powyzszych danych osobowych w zadnych systemach informatycznych. Szczegdéty dotyczace ochrony
danych osobowych reguluje odrebna umowa, do podpisania ktdrej zobowigzuje sie Wykonawce
przez rozpoczeciem Swiadczenia ustug okreslonych niniejsza umowa.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci tj. nie przekazywania osobom trzecim
informacji stanowiacych tajemnice handlowg dotyczgcg szczegdtdéw niniejszej umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie nie wykorzystywac informacji pozyskanych w trakcie wykonywania
umowy dla celdw innych niz wykonanie przedmiotu umowy, w tym zobowigzuje sie :

a) nie ujawnia¢ informacji pozyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy osobom
trzecim,
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b) dotozy¢ staran, aby nie dopusci¢ do uzyskania pozyskanych informacji przez osoby trzecie,
c) nie wykorzystywaé pozyskanych informacji dla wtasnych celéw.

9. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce zobowigzan okreSlonych w paragrafie 3, pkt 8
zobowigzuje sie on do pokrycia wszelkich strat lub szkéd poniesionych przez Zleceniodawce
lub podmiot ktdrego dane dotyczg w sposdb bezposredni lub posredni z powodu lub w zwigzku
z takim naruszeniem.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy i
doradztwa dnia 31.12.2027 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczeristwo oraz
informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizacjg umowy. W
przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Wykonawce dziatalnosci przed ww. terminem, Wykonawca zobowigzuje sie pisemnie
poinformowaé Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia odpowiednich dziatan informacyjnych dotyczacych
realizowanego w ramach niniejszej umowy doradztwa indywidualnego, zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego 2014-2020 m.in.: oznaczania sal doradczych, oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg umowy.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢é finansowa za niedopetnienie powyzszych obowigzkow.

§ 4 Prawa i obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) przesytania imiennej listy Uczestnikdw Projektu skierowanych na doradztwo indywidualne nie
pdzniej niz 24h przed rozpoczeciem doradztwa,

b) informowania kazdorazowo Uczestnikéw Projektu o terminach i miejscach prowadzonego dla
nich doradztwa indywidualnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie:

a) prawo do wskazania wymiaru godzinowego doradztwa indywidualnego na jakie zostanie
skierowany kazdy Uczestnik Projektu,

b) mozliwos¢ nie zrealizowania doradztwa indywidualnego dla czesci Uczestnikow Projektu
okreslonych zamdwieniem,

c) mozliwos¢ nie zrealizowania petnego zakresu godzin okreslonych zamoéwieniem

d) prawo do wskazania miejsc w jakich ma by¢ przeprowadzana ustuga doradztwa
indywidualnego oraz wyznaczania termindw realizacji, w zaleznos$ci od zapotrzebowania
Uczestnikéw Projektu,

e) prawo kontroli prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy w kazdym czasie trwania umowy.
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§ 5 Zasady rozliczen

1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 przystuguje wynagrodzenie w

kwocie

................... zt (stownie: ....cvveeeceeeree i) DrUtto za 1 godzine doradztwa

indywidualnego.

tacznie: ... zt (stownie: .....cccceveeeeieisieennn) brutto za ............ godzin doradztwa

indywidualnego.

Podane powyzej kwoty sg kwotami brutto.

2. Wyptata wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy dokonywana bedzie po otrzymaniu

i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur VAT

lub rachunkéow w sposéb nastepujacy:

a) Ptatnosci za ustugi wynikajgce z § 1, odnoszgce sie do kazdego Uczestnika Projektu

b)

d)

e)

f)

h)

realizowane bedg po zakonczeniu przez niego doradztwa indywidualnego i dostarczeniu
Zamawiajgcemu prawidtowo sporzgdzonej dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustug/i
(list obecnosci, kart doradztwa, itp.)

Kazdorazowo zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem bankowym po wystawieniu przez
Wykonawece faktury/rachunku w terminie do 30 dni na wskazane przez Wykonawce w konto
bankowe.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia, o ktéorym mowa w pkt. 1 jest dostepnos¢ srodkdow
finansowych na rachunku bankowym Zleceniodawcy przeznaczonym do realizacji projektu
»Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”.

Zamawiajgcy ma prawo do wydtuzenia wskazanego na fakturze terminu ptatnosci, w
przypadku braku sSrodkéw przeznaczonych na zaptate faktury na koncie bankowym
wyodrebnionym do realizacji Projektu, o czym poinformuje Wykonawce. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do zaptaty takiej faktury w terminie do 7 dni od daty otrzymania ww.
Srodkow na konto projektowe.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za zrealizowang poprawnie czesé
zamoéwienia wg stawki jednostkowej okreslonej w niniejszej umowie.

Z tytutu niezrealizowanych godzin doradztwa indywidualnego Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie.

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zaplanowanych dla Uczestnika Projektu
godzin doradztwa indywidualnego, bez wzgledu na przyczyne - Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za te osoby.

W przypadku nieprawidtowej realizacji ustugi Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za
nieprawidtowo zrealizowane godziny doradztwa indywidualnego.
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i) Ztytutu opdznien w wyptacie wynagrodzenia Wykonawcy nie przystugujg odsetki.

j) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia czesSci zamdwienia bez podania
przyczyny.

k) W przypadku wypowiedzenia czeSci zamdwienia — Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
jedynie za zrealizowang poprawnie czes¢ zamdwienia.

Wynagrodzenie okreslone w §5 pkt.1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustug
bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dokonania stosownych potrgcen z wynagrodzenia na
poczet zaliczki na podatek dochodowy i sktadek ZUS.

Wynagrodzenie wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia, o ktdrym mowa w pkt. 1 jest dostepnos¢ srodkéw
finansowych na rachunku bankowym Zleceniodawcy przeznaczonym do realizacji projektu
»Wsparcie w BIZNESwoman-starcie”.

§ 6 Zabezpieczenie umowy

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnosé¢ finansowg, ktdora przekracza okreslone w
umowie faczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o
dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wojewddztwem Lubelskim oraz
odpowiednich regut i warunkéw wynikajgcych z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przepisdw prawa unijnego i prawa krajowego oraz
wtasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania warunki
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposdb.

2. Na zabezpieczenie roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Wykonawce zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy Wykonawca sktada weksel wtasny in
blanco, opatrzony klauzulg ,,nie na zlecenie”, z deklaracjg wekslowg (deklaracja wystawcy weksla
in blanco) przygotowana przez Zamawiajgcego.

3. Zabezpieczenie bedzie ustanowione i wniesione przez Wykonawce na caty okres zawartej
niniejszej Umowy.

4. Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastgpi po ziszczeniu sie tgcznie dwdch
warunkéw: po potwierdzeniu prawidtowe] realizacji Przedmiotu Umowy protokotem
podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce bez zastrzezen oraz po potwierdzeniu przez
wtasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przez
Zmawiajgcego w zwigzku z realizacjy Umowy przez Wykonawce, na pisemny wniosek
Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy ma prawo zniszczenia weksla in blanco wraz z
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deklaracjg wekslowa w przypadku braku takiego wniosku w terminie 6 miesiecy od spetnia ww.
warunkow.

5. Ponadto w celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy Wykonawca wnidst wadium w
kwocie 10 000,00zt (dziesiec tysiecy ztotych 00/100).

6. W zwigzku z zawarciem niniejszej umowy, wptacone przez Wykonawce wadium przeksztatcito
sie w kaucje stanowigcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Kaucja zostanie
zwrocona Wykonawcy w ciggu 7 dni od zakorczenia i rozliczenia umowy z Wykonawca.

7. Dodatkowo Wykonawca celem zabezpieczenia nalezytego wykonania zamodwienia wnidst
dodatkowe zabezpieczenie pieniezne w kwocie ....... dopetniajgce wysokosé kaucji do kwoty
stanowigcej 10 % wartosci zamowienia (zgodnie z art. 150 punkt 2, Ustawy PZP). Wysokos¢
wptaconego wadium wlicza sie na poczet zabezpieczenia.

8. Kaucja nie jest oprocentowana.
9. Zamawiajacy zatrzymuje kaucje w catosci, jezeli:

e nie uzna umowy za nalezycie wykonang
lub

e Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakonczeniem z pominieciem sytuacji
dopuszczonych w umowie.

§ 7 Kary umowne/Odszkodowania

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych, w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

e W przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. —
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy.

e W przypadku nie przestrzegania zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
maksymalnego tgcznego zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym $rodkéw wtasnych Zleceniodawcy i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godz.
Miesiecznie- Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 100%
facznego wynagrodzenia Wykonawcy

e W przypadku braku mozliwosci lub odmowy przez Wykonawce zrealizowania umowy na
rzecz Zamawiajgcego w ustalonym wymiarze godzinowym - Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
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e W przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z zakresem ustugi -
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy.

e W oprzypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny
z postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas realizacji
ustugi, a dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow Projektu, zawartosci
merytorycznej isposobu prowadzenia doradztwa lub jakichkolwiek nieuzasadnionych
opdznien w dostarczaniu dokumentacji lub nie informowaniu Zamawiajgcego
nieobecnosciach - Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100%
tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

e W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzenia/przeprowadzenia
doradztwa lub nieprawidtowosci w tym zakresie Zamawiajacy wstrzymuje do czasu
wyjasnienia wszystkie ptatnosci.

e W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w
wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie

e W przypadku naruszenia obowigzkéw przez Wykonawce okresSlonych w umowie
Wykonawca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% facznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie.

e W przypadku nie wykonania ustugi w wyznaczonym terminie bez uzasadnienia (przy czym o
przyjeciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje wytacznie Zleceniodawca) Wykonawca
zapfaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w umowie.

e  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z kaucji lub
z wynagrodzenia Wykonawcy.

e W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody Zleceniodawca
zastrzega mozliwo$s¢ dochodzenie odszkodowania przewyzszajgcego  wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych do wysokosci faktycznych strat jakie
ponidst Zleceniodawca na skutek dziatania lub zaniechania dziatania Wykonawcy oraz
pokrycia wszelkich kosztdw poniesionych przez Zleceniodawce w zwigzku z
przygotowaniem szkoleA w innym terminie, zastrzegajace Zleceniodawcy mozliwosé
potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidést Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem realizacji ustugi doradczej w innym terminie.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w
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tym m.in. stwierdzenia przez Zleceniodawce jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia,
skracania realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zleceniodawce
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zleceniodawcy
zgtaszanych podczas wsparcia dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu jego prowadzenia.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeniesienia petni autorskich praw majatkowych
do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

§ 8 Rozwigzanie umowy

W przypadku, gdy Zamawiajacy bez uzasadnionego powodu oraz ze swej winy zalega z zapfata
wynagrodzenia, Wykonawca moze rozwigzac¢ niniejsza umowe w trybie natychmiastowym
poprzez oswiadczenie woli ztozone Zamawiajgcemu na pismie.

Przesuniecie terminu pfatnosci z powodu braku srodkéw finansowych na rachunku Projektu nie
moze stanowié podstawy rozwigzania umowy przez Wykonawce zgodnie z niniejszym punktem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w kazdym momencie jej trwania w
trybie natychmiastowym i bez podania przyczyny.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy z waznych przyczyn powinno by¢ przestane listem
poleconym na adres drugiej Strony wskazany w niniejszej Umowie, lub doreczone osobiscie za
pokwitowaniem.

Umowa ulega rozwigzaniu z uptywem dnia, w ktérym strona otrzymata oswiadczenie
0 rozwigzaniu umowy, co nie wyklucza koniecznosci realizacji kar umownych okreslonych w § 7.

Okres wypowiedzenia niniejszej umowy wynosi 2 tygodnie.
Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku:
a) rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu okreslonegow § 1,

b) razacego naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien niniejszej umowy lub dziatania na
szkode Zleceniodawcy.

§ 9 Postanowienia kornicowe
Wszelkie powiadomienia i doreczenia zwigzane z wykonywaniem Umowy, muszg by¢
dokonywane w formie pisemnej na adres:
Zamawiajgcy: AMD GROUP Michat Drymaijto, 35-111 Rzeszdéw, ul. Krakowska 18g/54,
WYKONAWEA: ..ottt ettt steste s e sttt e e e saestesaeareanseaseesaesanssensenns nes

Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adreséw
do doreczen.
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Strony zobowigzujg sie dazy¢ do polubownego zatatwiania wszelkich sporéw moggacych wynikngc
w zwigzku z realizacjg Umowy.

W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w pkt. 3 niniejszego
paragrafu, Strony ustalajg zgodnie, ze spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego witasciwego rzeczowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Ostateczna interpretacja zapisdw niniejszej umowy nalezy do Zamawiajgcego w oparciu o
odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z RPO WL 2014-2020, a takze w oparciu o odpowiednie
przepisy prawa Unii Europejskiej.

Strony zgodnie oswiadczajg, iz Umowa moze zosta¢ zmieniona tylko w taki sposéb, aby
odpowiadata postanowieniom Umowy o Dofinansowanie Projektu , Wsparcie w BIZNESwoman-
starcie” nr umowy 22/RPLU.09.03.00-06-0095/16-00.

Strony przystapig do wykonania Umowy niezwtocznie po jej podpisaniu.

Zmiany i uzupetnienia postanowien umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian
w umowie w celu witasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) ostatecznejilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznejilosci Uczestnikdw Projektu kierowanych na doradztwo,

d) zabezpieczenia i kar umownych

e) zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie).

10. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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